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. OBJETIVO
Documentar las actividades necesarias para seleccionar a los alumnos de 5to, 6to grado de nivel

primaria y Tro. de secundaria de las escuelas publicas en los municipios de Tahmek y Mayapan, por
medio de la cobertura de una planta docente y equipamiento instrumental musical, con la finalidad
de participar en la Orquesta Sinfonica del Area de Formacion Musical.

. ALCANCE ’
Aplica al personal que labora en el Area de Formacion Musical adscrito a la Coordinacion de Cultura

y Promocion Editorial de la Direccién General de Desarrollo Educativo y Gestion Regional,
perteneciente a la Secretaria de Educacion.

. FUNDAMENTOLEGAL

Ambito Federal
Articulos 3, parrafo b, 4, parrafo 12; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 5y 18, parrafo 54; de la Ley General de Educacion.

Ambito Estatal
Articulos 90y 93; de la Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

Articulos 25, fraccion VIll, 52, fraccion IV; Ley de Educacién del Estado de Yucatan.
Articulo 132, fracciéon X y XX; Reglamento del Codigo de la Administracion Publica de Yucatéan.

IV. DEFINICIONES
Docente de Ensenanza Artistica: Servidor publico cuya finalidad es la de ensefnar a tocar un

instrumento musical de acuerdo con las capacidades y habilidades del alumno.

Integrar: Aceptar alos alumnos que deseen aprender a tocar algun instrumento musical de acuerdo
con sus capacidades y habilidades.

Responsable de area de Formacién Musical: Servidor publico responsable de disenar programas y
estrategias para apoyar a los maestros de ensefianza musical.

Sede: Escuela publica en los municipios de Tahmek y Mayapan, en donde se impartira la ensenanza
de instrumentos musicales.

V. RESPONSABILIDADES
1. Coordinador de Culturay Promocion Editorial:
1.1. Analizary validar el inicio de las actividades del area de Formacion Musical.

2. Responsable de Area de Formacién Musical:
2.1. Desarrollar las actividades correspondientes a la Orquesta Sinfonica Infantil y Juvenil.

3. Docente de Ensenanza Artistica:
3.1. Impartir sesiones de formacién musical, de acuerdo con el instrumento asignado

“Lainformacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Coordinador de Culturay Promocion Editorial

1. Recibe instruccion del Titular de la Direccion General de Desarrollo Educativo y Gestion

Regional para implementar orquestas.
Responsable de Area de Formacion Musical

2. Recibe del Coordinador de Cultura y Promocion Editorial, instruccion para integrar e
implementar Orquesta Sinfénica Infantil y Juvenil.

5. Acude a las Escuelas de Educaciéon Basica Primaria y Secundaria de las localidades de
Tahmek y Mayapan al final del curso escolar, a realizar la invitacion para pertenecer a la
Orquesta Sinfonica Infantily Juvenil, a través de un documento informativo paralos alumnos
inscritos para el siguiente curso escolar en la escuela.

4. Acude con el personal Docente de Ensefnanza Artistica, al inicio del curso escolar a las
Escuelas invitadas para recabar la informacién (Nombre, grado escolar) de los alumnos
interesados en pertenecer a la Orquesta Sinfénica Infantil y Juvenil.

5. Realiza con el personal Docente de Ensefnanza Artistica el diagnéstico de iniciacion musical
llenando el F-PR-1I0-01 con datos de los alumnos para determinar las capacidades y
habilidades de acuerdo a las caracteristicas fisicas y cognitivas de cada alumno para
determinar la secciény el instrumento musical que le corresponde.

6. Elabora un listado de los alumnos integrados con el F-PR-1I0-02 para posterior hacer
entrega alos directores de las escuelas participantes para su conocimiento.

7. Elabora con el personal Docente de Ensefianza Artistica el material didactico para
proporcionar las clases a los alumnos.

8. Acuerda con el Director de la Escuela en la cual se desarrollan las clases para confirmar el
uso de los espacios para llevar a cabo las sesiones de formacién musical.

Docente de Ensenanza Artistica

9. Acude a la sede donde se desarrollen las actividades e imparticion de las sesiones de
formacion musical.

10. Aplica el formato Lista de Asistencia F-PR-110-03 con los alumnos presentes en las sesiones
de formacion musical.

1. Archiva los formatos F-PR-110-01, F-PR-110-02 y F-PR-110-03, para fines de control y
supervision.

Integracion e implementacion de orquesta sinfonica infantil y juvenil realizado.
Fin del Procedimiento.

VIl.  INDICADOR

Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta
Alumnos A=(B*C)/100
; B=Alumnos integrados. Porcentaje Semestral 100%
seleccionados .
C=Alumnos interesados.

“Lainformacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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VIll.  ANEXO0S
Caodigo Nombre del anexo | Ubicacién AT* AC* PTC*

Disposicion
final

Diagrama de flujo del
Procedimiento para
Integrare
No aplica Implementar CCP lano 5anos | 6anos Eliminar
Orquestas Sinfonicas
Infantiles en Tahmek
y Mayapan.
Examen Diagndstico
de Iniciacién Musical
Lista de Alumnos cCp
Integrados
F-PR-[|0-03 Lista de Asistencia
de Alumnos
*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

F-PR-110-01 CCP 6 anos 2 anos | 8anos Eliminar

F-PR-110-02 6 anos 2 ahos | 8anos Eliminar

CCP Banos | 2afos | 8anos Eliminar

IX. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Ndmero de revision Actividad

16/05/2019 00 Generacmn'de,l _Procedlmlfento para Implementar
Orquestas Sinfonicas Infantiles.

20/11/2019 01 Actualizacién del apartadp l\{ d.el Procedlmlento para
Implementar Orquestas Sinfénicas Infantiles.
Actualizacién del Procedimiento para Integrar e

02/10/2023 02 Implementar Orquestas Sinfénicas Infantiles en
Tahmek y Mayapan.

X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autarizé

Prof. José LeonelEiscalante Aguilar
Director General de Desarrollo Educativo y Gestion
Regional

“Lainformacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

F-PL-EDN-05 RO1 Péagina 4 de 4




Juntos transformemos SECRETARiA DE EDUCAC'ON

Yucatén Direccion General de Desarrollo Educativo y Gestion
GOBIERNO DEL ESTADO Re g l ona |

Diagrama de Flujo del Procedimiento para Integrar e Implementar Orquestas Sinfénicas Infantiles en
Tahmek y Mayapan.

Integracion e Implementaciéon de
Orquestas Sinfonicas Infantilesen
Tahmeky Mayapan

1. Recibeinstruccion del Titular de la 8 A - D tor dal ]
DGDEGR para implementar orqu estas. - Acuerda con el Uirector de laescuela en
la cual se desarrollan las clases el uso de
. Coordinador de Cultura y Promocién los espacios para llevara cabo las
Editorial : e sesiones de formacién musical.
Responsable de Areade Formacdién Musical

: !

2. Recibedel Coordinador de Culturay
. . s s s 9. Acude ala sede donde se desamrollen
Promocion Editorial, instruccién para &% 5 P
< . lasactividades e imparticién de las
integrar e implementar Orque sta : - .
sesionesde formaciéon musical.

Sinfénicalnfantily Juvenil.
Responsable de Areade Formacién Musical

Docente de Ensefianza Artistica

3. Acude alas escuelas de Educacion 10. Aplica el formato lista de asistencia F-
Basica de Primaria y Secundaria de PR-110-03 conlosalumnos presentes en
Tahmeky Mayapan. las sesiones de formacion musical.

Docente de Ensehanza Artistica

Responsable de Area de Formacién Musical :
I;'ési%uadnezgzr;t?lsgs:;r}r‘?ilc[:ilg Z:Tf:i ?seo . Arshiva fos formatos F-PR-10-0, F-
PR-110-02 y F-PR-110-03.

escolara lasEscuelasInvitadas.

' Responsable de Areade Formacion Musical Docente de Ensefianza Artistica

A

Integracion e implementacion de
orquesta sinfénica infantily juve nil
realizada.

5. Realizacon personal Docente de
EnsefianzaArtisticaundiagndstico de
iniciacion musical F-PR-110-01.

Responsablede Areade Formacién Musical |

|

6. Elabora un listado delosalumnos
integrados F-PR-110-02 para posterior
hacerentrega a losdirectores de escuelas
participantes para su conocimiento.

Responsable de Area de Formacién Musical

A
7. Elabora con el personal Doce nte de
EnsefianzaArtisticael material didactico
para proporcionar lasclases a los
alumnos.

Responsable de Areade Formacion Musical |

L
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Examen Diagnéstico de Iniciacion Musical

Nombre: . Grado escolar:

Edad: . Instrumento deseado:

Nombra los instrumentos que conoces:

¢ Tocas algun instrumento musical?

¢Qué géneros musicales conoces?

¢Queé géenero musical escuchas?

Menciona dos compositores de musica clasica:

En este apartado se les enseiiara solfeo y ritmica basica posteriormente responde a losiguiente.

Menciona las notas musicales:

F-PR-110-01R00 : Paginalde 3
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Examen Diagndstico de Iniciacion Musical

Escribe dos ejemplos de ritmos musicales:

Menciona las claves musicales:

Al reverso de la hoja contornea tu mano izquierda lo mas claro posible.

Diagnéstico auditivo.

En este apartado el docente tocara en el piano cinco notas (DO, RE, Ml, FA, SOL), posteriormente el
docente tocara una nota de forma aleatoriay el alumno escribira surespuesta en donde se indica, este
proceso se realizara cinco veces.

DIAGNOSTICO
AUDITIVO
1°ronda 2%ronda 3%ronda 4%ronda 5% ronda

A continuacion, entonaremos las cinco notas vistas en el diagnéstico auditivo.
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Examen Diagnostico de Iniciacién Musical

Contesta con sinceridad las siguientes preguntas.

¢Porque quieres aprender musica?

¢Qué eslo que te gusta del instrumento que quieres tocar?

¢Qué sientes cuando escuchas musica?

¢Cuanto tiempo vas a practicar con tu instrumento musical?

F-PR-110-01R00
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Lista de Alumnos Integrados

VIOLIN

__ ALUMNOS DE ORQUESTA DEL MUNICIPIO DE

GRADO

~ VIOLA

GRADO

CHELO

GRADO

_CONTRABAJO

GRADO

d f'ijLAUfo'?' ”’T'

GRADO

GRADO

_ sAXOFON

GRADO

~ TRompetA

GRADO

GRADO

PERCUSION

GRADO

oTROS

GRADO

TOTAL: ___ alumnos
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Lista de Asistencia de Alumnos

LISTA DE ASISTENCIA DE ALUMNOS DEL MUNICIPIO DE

MES:

NOMBRE INSTRUMENTO CCT

ASISTENCIA

FALTAS

F-PR-110-03 ROO
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